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RESOLUCION (E): 8 9 O 4

MAT.: APRUEBA MANUAL DE RENDICIONES
DE CUENTAS DE INICIATIVAS
FINANCIADAS POR EL GOBIERNO
REGIONAL A TRAVES DEL FONDO
NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL
FNDR.

TALCA 78 NOV. 2025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1.

10.

11.

12.

10

El articulo 111 de la Constitucidn Politica del Estado, cuyo texto refundido, coordinado y
sistematizado fue fijado por Decreto Supremo N° 100 de 17.09.2005, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia y sus modificaciones;

La Ley N© 19.175, de 1992, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional, cuyo texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado fue fijado por
D.F.L. 1/19175 de 2005, Ministerio del Interior, Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo, publicado el 8 de noviembre de 2005, y sus modificaciones;

La Ley N°18.575. Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, cuyo texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por D.F.L 1/19.653,
del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, publicado el 17.11.2001 y sus
modificaciones;

La Ley N°19.880 de 2003, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos
que rigen los actos de los érganos de la Administracion del Estado y sus modificaciones;
La Ley 18.834, de 1989, Estatuto Administrativo y sus modificaciones, cuyo texto
refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el DFL N°29, de 2004, del Ministerio
de Hacienda, publicado en el Diario Oficial de 16.03.2005;

La Resoluciéon N°30 afio 2015, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas
de procedimiento sobre rendicion de cuentas;

La Ley N© 21.722, de Presupuestos del Sector Publico correspondiente al afio 2025.

Que, se hace necesario establecer un Manual de Rendiciones de cuentas de iniciativas
financiadas por el Gobierno Regional a través del Fondo Nacional de Desarrollo Regional -
FNDR;

Que en virtud de lo sefialado en el punto precedente y ademas por razones de buen Servicio
y en consideracion a los principios de transparencia, eficiencia, eficacia y certeza juridica,
se hace necesario sistematizar dicho procedimiento, a través del MANUAL DE
RENDICIONES DE CUENTAS DE INICIATIVAS FINANCIADAS POR EL GOBIERNO
REGIONAL A TRAVES DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL - FNDR, que
por este acto se aprueba;

El Memorandum N°705, de fecha 21 de noviembre de 2025, del Jefe de Divisién de
Presupuesto e Inversién Regional que solicita elaborar la presente resolucién en los
términos que en él se indican;

La Sentencia de Calificacion y Proclamacion de la segunda votacién de Gobernadores
Regionales, de fecha 13 de diciembre de 2024, dictada por el Tribunal Calificador de
Elecciones en causa Rol N° 869-2024, que proclama como Gobernador de la Regién del
Maule a don Pedro Pablo Alvarez-Salamanca Ramirez, publicada en el Diario Oficial con
fecha 14 de diciembre de 2024;

La Resolucién N° 36, afio 2024 y Resolucién N° 8, afio 2025, ambas de la Contraloria
General de la Republica.

RESUELVO:
APRUEBASE el MANUAL DE DE RENDICIONES DE CUENTAS DE INICIATIVAS

FINANCIADAS POR FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL - FNDR, que forma parte
integrante de la presente resolucién para todos los efectos legales y es del tenor siguiente:
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1 OBIETIVO

£l presente manual tiene por objetivo el regular el procesc de rendicion de cuentas para las
nstituciones que ejecutan iniciativas financiadas con recursos del Fondo Nacional de Desarrollo
fegioral, FNDR, del Cobierno Regional del Maule — GORE Maule, ya sean financiadas por los
subtitulos 24 0 33,

2 ALCANCE

Fete manual aplica tan:o a las iniciativas financiadas por el sustitulo 24, transferencias corrientes
come fos prograr as financiados por €l subtitulo 33, Transferencias de Capital,

Feta orientado a las instituciones beneficiadas con estos recursos, para apoyar el proceso de
rendicion de fond 35 al Gobierno Regional,
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3 CONSIDERACIONES GENERALES

3.1 Seré responsabilidad de la entidad receptora de los recursos FNDR del GORE Maule rendir
cuenta de los fondos transferidos segun lo establecido en la Resolucién N° 30, de 2015, de &a
Contraloria General de la Republica -~ CGR o las normas que la reemplacen, v lo indicado en el
respectivo convenio de transferencia de recursos celebrado entre la entidad ejecutora y el GORE
Maule.

3.2 Las instituciones deberdn presentar rendiciones mensuales, a partir de la primera
transferencia de recursos por parte del GORE Maule y hasta el término de ejecucion del proyecto,
Excepcionalmente, para instituciones privadas que tienen aprobado financiamiento de subvenciones
de actividades deportivas, culturales, de seguridad ciudadana, de proteccién al medio ambiente y en
educacion ambiental u otras sefialadas en la Ley de Presupuesto del afio en curso, cuyas iniciativas
tengan una duracién de ejecucién inferior o igual a 3 (tres) meses o que solo contemplen fa
ejecucion de una Unica actividad, podran efectuar una sola rendicién financiera al momento de
finalizar 1a ejecucidén del 100% de sus actividades, siempre y cuando, esta autorizacién esté
expresamente sefialada en el convenio de transferencia.

Las rendiciones deberdn ser presentadas dentro de los 15 dias habiles del mes siguiente al
informado. La obligacién de presentar rendicion se considera a partir de la primera transferencia
realizada. £n el caso de rendicién en formato fisico {papel) ésta debe ser dirigida al jefe {a) de
Division de Presupuestos e Inversion Regional del Gobierno Regional del Maule.

3.3 En la rendicion, se deberan incluir todos los desembolsos {pagos) ocurridos en el periodo
informado, y en la eventualidad de no haber efectuado gastos, deberd presentar la rendicién sin
movimiento, es decir, no se exciuye la responsabilidad de presentar rendicién.

34 Cada vez que se genere una transferencia de fondos por parte del Gobierno Regional del
Maule, la institucién ejecutora, deberd enviar el comprobante de ingreso de los recursos, ef cual
debera ser enviado junto a la rendicién financiera mensual.

35 Se entenderd como fecha de inicio de la iniciativa la fecha de la resolucién del Gobierno
Regional del Maule que aprueba el convenio de transferencia. £n el caso de ser una resolucién
afecta, serd la fecha de toma de razén por parte de la CGR. Asimismo, se entenderd como fecha de
término, la estipulada en el convenio de transferencia suscrito entre las partes, o en sus
modificaciones posteriores, pudiendo el GORE Maule, en los casos establecidos en el respectivo
convenio de transferencia, poner térming anticipado a dicho convenio.

36 Todos los informes que sean presentados en las rendiciones deberdn contener fecha del
documento y estar firmadaos.

3.7 No se aceptardn como documentos vilidos para la rendicidén los siguientes documentos:
facturas no autorizadas por el $.11, declaraciones juradas por venta de articulos, guias de despacho
sin factura respectiva, vales por u otros documentos de similar naturaleza.
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33 para la rendicion de programas, ademas se debera acompanar su respectivo comprobante
contablz, que refeje el egreso correspondiente, segin el sistzma contable que utilice en dicha
ge stion la institucion ejecutora. Asimismo, debera acompafar el respaldo donde conste el pago de
los gastos rendidos por ia institucion.

3.9 £ casos excepcionales y debidamente justificados, se aceptara la rendicion con documentos
de egresos con fecha posterior a la de ejecucion de la iniciativa siempre y cuanto conste que tantos
ias acciones del programa como los productos y/o servicios fueron entregados 3 los beneficiarios del
programa en cuesTién dentro del plazo de ejecucion.

4 DEL USO DEL SISTEMA DE RENDICION ELECTRONICA — SISREC

41 Se estable ce el uso obligatoric del Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas, SISREC, para
la rendicién de cusntas con documentacion electrénica y digital, de 1a ejecucion de recursos publicos
irmputados a los subtitulos 24, Transferencias Corrientes, y 33, Transferencias de Capital, del
clasificador presupuestario, por parte de toda entidad pibica, privada o personas naturales
receptoras de aguellos. Cuya normativa se rige por la Resolucion exenta N° 1858, de fecha
23.09.2023, la cuz se da por conocida por las entidades ejecutoras.

42 Respecto del SISREC, de manera excepcional, las autoridades de los servicios publicos,
municipalidades ¢ dernas organismos y entidades otorgantes que transfieran recursos de los
subtitulos 24 y 33, por montos iguales o inferiores a 500 UTM por cada proyecto, ponderaran
autorizar a los reepto-es de aquellos que las rendiciones de cuentas respectivas sean efectuadas
fuera cel SISREC, lo qua debera constar expresamente en los pertinentes aclos administrativos y/o
convenios de trarsferencias suscritos.

43 £n el caso de ejecutores privados de recursos que rirda cuenta utilizando SISREC, deben
conservar la documentacion autentica de las rendiciones de cuentas que realicen por SISREC, la cual
deberé mantenerse a disposicion cel GORE y la Contraloria, en caso de ser requerida.

4.4 Respecto del funcionariento del SISREC, esto deberd ser revisado en la pagina
sndicioncuentas.cl y sera responsabilidad de cada institucion receptora realizar las gestiones
recesarias para su registro y las capacitaciones para la utilizacién de dicho sistema, asi como
gestionar las firmas electrénicas requeridas.

YW

5 DE LOS CASTOS CONTEMPLADOS EN LA INICIATIVA

% | Los gastes que se podran imputar al aporte FNDR serdn los que se indican en el presupuesto
c e la iniciativa aprobada, v sus respectivas modificaciones aprobadas por el GORE Maule.

5.2 tas modificaciones en el presupuesto aprobado deberar ser solicitadas de manera formal
rediante oficio o carta conductora al GORE, para que se revisen en su meérito y sean evaluadas por
i1 Division corres sondiante.

L3 Se debe considerar que las modificaciones no tendrdr efecto retroactive sobre acciones o
gastos ya realizados por la entidad ejecutora, en casos excepcionales se podra revisar la situacion,
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Par lo tanta, dichas modificaciones presupuestarias deberdn presentarse con I antelacion necesaria
para su evaluacian en el GORE Maule, v solo pueden ser ejecutadas ura vez aprobada la solicitud de
modificacion,

54 En gl caso de modificaciones de plazo, estas deben presentarse antes del plazo de térming
que contempla of convenio de transferencias suscrito, la ampliacian de plaze debe ser fundada ¥ serd
evaluada, igual que en el caso anterior, en el mérito.

6 CONDICIONES GENERALES PARA LA RENDICION DE GASTOS

8.1 Solo se aceptardn como parte de la rendicién de cuenitas, los desembolsos efectuados con
posterioridad a la total tramitacién de la resolucion del GORE Maule que aprueba el respectvo
convenio o la fecha de toma de razén de la CGR, en caso de torresponder,

6.2 En casos excepcionales, sélo cuando esté asi establecido en el respective convenio, se
podran rendir gastos ejecutados con anterioridad a la fecha de total tramitacidn de la resolucion
aprobatoria del convenio. Lo anterior, conforme  lo establecido en el articulo 13 de la Resolucian N°
30 de la CGR, por razones de continuidad y buen servicio, las que deberdn constar en e oonvenia de
trarsferencia suscrito entre la entidad ejecutora y el GORE Maule,

6.3 La rendicion deberd ser presentads al GORE Maule, segin el formato establecido en el
tonvenio de transferencias suscrito o sus modificaciones si las hubiere. Los documentos que
respalden la rendicion deberdan acompafiarse adjuntos, segln el orden informado en el anexo
"Detalie de Rendicién” que presente Ia institucion,

6.4 En el caso de las instituciones que actuan de intermediarias en la entrega de fondos
destinados a beneficiarios finales, en ef caso de instituciones intermediaras piblicas éstas deberdn
rendis por SISREC, mediante el comprobante de ingreso ¢ las informes de rendicién, debiendn
adjuntar a dicho sisterna la documentacion de respaldo de esos desembolsos, tales como boletas,
facturas, contratos u otros instrumentos andlogos gue den respaldo de la ejecucion de dichas
acciones . Ademas, debe mantener la documentacion constitutiva de las cuentas en su poder para
para su posible revisién y/o control posterior,

6.5 Los gastos deben ser rendidos con el respective documents tribugtario reconocido por el
Servitio de Impuestos Internos gue respalde el gasto, en los cuales se debe indicar el codige o
nombre de is iniciativa, Los documentos tributarios de los servicios basicos, en caso de no poder
incluir nombre o codigo del proyecto, podran sxceptuarse de sste requisito.- En el caso de pago de
remuneraciones, estas podrdn ser rendidos con la liquidacian de sueldo.

6.6 También podran aceptarse como respaldo de gasto olros documentos distintos a los antes
indicados, particularmente en los casos de srrienda ¥ maovilizacion, acepténdose como respalda
recibis de arriendo, pasajes, ticket de tax generado par taximetro y peajes.

0. Paes 108 aGLumentos que sean parte de la rendicion de gastos deben estar emitidos a
nenbre del receptor de los recursos,

6.8 Asimismo, para todos los servicios contratados y bienes adguiridos, junto con los
antecedentes de respaido, se deberd adjuntar un documento donde conste la repepeidn conforme
de los servicios pagados o de los bienes adquiridos. Pars el caso de programas financiados con
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transferencia de capiial, el documento de recepcion codorme deberd hacer referencia
explicitamente al objetivo del programa al que se da cumplirmiento con lo servicios o bienes

acauirnhos.

6.3 Las documertas de rendicion deberdn incluir el detalle de los bienes yio servicios adquiridos
y en su glosa el codigo del proyecto y/o el nombre de la iniciativa aprobada por el GORE Maule,
requisito obligateric para la rendicién. En el caso de las que el dotumento no permita la
incorporacion de ssta informacion, se podra excepcionalmente aceptar el documento de rendicidn,
previo revision y analisic del GORE Maule.-

£.10 s obligacidr de la entidad receptora el cautelar la no duplicidad de los gastos incorporados
a la rendicion de cuentas respecto de otros proyectos o fuentes de financiamiento.

611 Los documentos tributarics electronicos deberdn contar con un mecanismo que permita
vorificar su integralidad v autenticidad.

612  En ningln casc se aceptaran como respeldo de pago “yales por’ u otras docurmentos de
simitar naturaleza

613 Los docunentcs que se utilicen para la rendicion deberin ser legibles, sin enmendaduras ni
adulteraciones v serd responsabilidad de s entidad ejecutora, velar por que el giro del emisor de!
documento tributario s2a coherente con el bien o servicio adquirido.

7 DE LA RENDICION DE RECURSOS HUMANOS
7.1 Corresporden a recursos humanos los gastos correspondientes a remuneraciones y/u
honarsrios del personal que preste servicios para la ejecucion de fa initiativa.

7.2 Para la re ndicion de gastos asociado a este ftem se debe incorporar la liquidacion de sueido
¢ boleta de honorarios, y en el caso de ser boleta de honorarios, se debe incluir en su glosa el
rombre de la iniciativa que lo financia y/o el codigo de la iniciativa. Asimismo, o5 informes que se
presenten deberin contar con fecha y firma de guien los elabora.

73 £n el cass de boletas de honorarios, las retenciones de impuesto deben ser rendidas con el
iibro de honorarias o el detalle de las boletas emitidas (respaldo Si} y formulario 29, en el mes que
se cancelen diche s impuestos.

4 Ademas de o indicado anteriormente, se debe adjuntar la Orden de compra aceptada y/o el
contrato de prestacién de servicios, segin corresponda, el cual debe indicar explicitamente 3 fo
menos la fuente Jresusuestaria que financia dicho recurso humano, funciones que prestard, monto
te papgo mensuzl y duracién, Para el caso de programas, si corresponde a un incentivo que se
entregard a personal ya contratado por la institucién ejecutora, este debe constar en un anexa de
contrato que explicite dicho incentivo, contemplando las misimas condiciones que debe llevar un
cantrato de trabzjo, lac cuales son descritas anteriormente.
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75 Se deberd certificar la recepcion conforme de todos los servicios rendidos. En el caso de los
programas financiados por el subtitulp 33, estos certificados deberdn sefialar explicitamente ol
objetivo del programa al que dan cumplimiento.

76 Se debe inciuir el respaldo del page del recurso humano correspondiente, pudiendo yer
mediante comprobante de egreso, depdsito, cartola bancaria u otro documento que deje constancia
del pago efectivo de los servicios prestados.

7.7 Se debe considerar que, si ta iniciativa no cuenta con recursos aprobados explicitamente
para finiquitos, bonos u otros, definidos claramente en el presupuesto aprobade de la iniciativa,
€108 no podrdn ser con cargo al financiamiento del GORE Maule.

8 DE LA RENDICION DE GASTOS OPERACIONALES

81 Corresponden a gastos directos asociados a la ejecucién de iniciativas, pudiendo
diferenciarse en gastos de operacién, difusién, administracidn y otros de similar naturaleza,

82 Los gastos asociados a cometidos funcionarios o vidticos, solo podran contemplar
desembolsos por conceptos de alojamiento y alimentacién, los cuales podran ser rendidos con los
documentos que respalden el gasto y/o el acto administrativo GQue autoriza dicho cometido o vidtico,
ef cual deberd indicar a fo menos, desting, monto de asignacion diaria, objetivo, fecha y duracién del
cometido. En caso de que los documentos mencionados anteriormente, no incluyan el objetivo del
cometido y/o vidtico, se deberd adjuntar un informe de las actividades realizadas.

83 El monto pagado por concepto de cometido o widtico, dependera de 1a tabla de asignacidn
establecida por la entidad ejecutora, a cual deberd respaldarse en caso de ser requerido.

84 En el caso de gastos realizados en el extranjero, estos deberdn respaldarse con la
documentacion vigente en el pais emisor del documento, {invoice/factura/boletal, los cuales
deberan contener al menos: individualizacién y direccién del prestador del servicio; fecha; naturaleza
de la operacion y/u objeto de la operacion; v el monto de la misma. Deberdn, asimismo, venir
traducidos al espafiol, en el caso de documentos emitidos en otro idioma distinto a este. Ademas, se
deberd respaldar el método de conversidn de ia moneda extranjera a pesos chilenos segan el valor
de tipo de cambio al momento {fecha) de efectuar ol gasto, o al valor de la compra de 1a moneda
extranjera por quien rinde gasto, en este Gimo caso se debe adjuntar boleta de compra de las
divisas. En el caso de compras al extranjero que generen gastos por gestidn bancaria, estos deberdn
rendirse con factura u otro documento tributario autorizado.

85 Para la adquisicién de bienes o servitios asociados a la ejecucion de las iniciativas, éstas se
regiran por la normativa de adquisiciones de la entidad receptora de 1os recursos.

86 Se deberd adjuntar un certificado emitido por la entidad ejecutora, donde conste Ia

recepcion conforme de los bienes adquiridos o servicios contratados, en el caso de programas
firanciodun POt ef SUDIRWIC 33, e debe mdicat expliciamente ol ODJRTIVO quUe S& as0cw a dicha

adquisicidn/contratacion.

8.7 Para e caso de subvenciones, las rendiciones de gastos asociados & este tem deberan incluir
ademds fotogratias de los bienes adquiridos.
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8.4 £n el caso de la entrega de subsidios, por parte de organismos publicos, de manera directa o
madiante agentes operedores, se deberd incluir ia resolucitn o scto administrativo que da onigen al
pego, respaldo de 2ago ¢ incluir documento donde consten las conformidades de quien corresponda
pera efectuar dich) desembolso. En el caso de anticipos con garantias, se deberd incluir copia de la
garantiz que respalda dizho desembolso.

8.3 para el caso de la entrega de recursos para subsidios por parte de una entidad privada, que
entrega recursos o un beneficiario final privado, sera la institucion suscriptora del convenio con el
Gobierro Region:| quien deberd rendir cuenta de los recursos transferidos, en ia modalidad
ectablecida en el zonvenio de trarsferencia. Se debe indicar que el receptor privado {beneficiario
final) debe presentar tedos los respaldos que acrediten los gastos efectuados como lo astablece el
presente manual (bo'etas, facturas, u otros documentos tributar os validos y las recepcion conforme
de los bienes eniregados/adquiridos y su vinculacidén a actividades y objetivos de la iniciativa
financiada) Se debe sefalar que este deberd conservar la documentacion autentica de las
rendiciones presentadas, las cuales deberdn estar a disposicién del GORE en caso de ser requerido

810 En el casy de arriendos de bienes inmuebles, considerando que corresponden a gastos
donde no existe siempre la obligatoriedad de emitir un documento tributario, estos podran ser
rendidos con el contrato de arrendamiento, recibo de arriendo y el comprobante de pago de la renta
respectiva.

811  Para los zastos de administracion, deberdn adjuntar ademds de los documentos antes
 encionados, uné base de calculo para la determinacion de los rmoentos a imputar con cargo al FNDR,
eipecizimente en el caso de rendicion de servicios basicos.

g DE LA RENDICION DE GASTOS DE INVERSION

91 Corresponde a la adquisicion de bienes de capital u otros catalogados como activo fijo y/o
mejoras de bienes inventariables destinados a la ejecucion de acciones necesarias para el logro de
ies objetivos de 1as iniciativas.

92 Para la adguisicion de bienes o servicios asociados a la ejecucion de las iniciativas, estas se
regiran por la normativa de adquisiciones de la entidad receptora de 1os recursos.

9.3 Los gastcs asociados a este item se deberd rendir con facturas, boletas, invoice u otro
documento tributario valido, ademds se debe respaldar el ingreso al inventaric de la entidad
epoutora.

94 Los documentss de rendicion presentados deben cumplir con todas las indicaciones
establecidas en los punios anteriores, segun corresponda.

10 DE LOS GASTOS NO FINANCIABLES
Ao se financiardn con recursos entregados por el GORE Maule:
- dnversionss er mercado de capitales y/o cualquier instrumento financierg o activos
digitales.

- Deudas, dividendos o recuperacién de capital,
Adquisiciin de acciones, derechos sociales, bonos y otros valores inmobiliarios.
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- Indemnizaciones de cualquier tipo no contempladas en la iniciativa aprobada.

- Adquisicion de bebidas alcohélica, pagos de propinas.
Adquisicién/contratacién de servicios no regulados por la legislacién chilena.
Multas y/o intereses.
Gastos de multas asociados a cambios en fechas de vuelos, perdida de vuelo o sobrepeso
de equipaje.

= Se prohibe obtener beneficios particulares {tales como puntos en general, millas, dblares
premio, etc) por compras realizadas con recursos provenientes del FNDR del GORE Maule.

Ademas, no se financiardn items no contemplados en la iniciativa aprobada y financiada por el
GORE Maule.

11 DE LOS INFORMES TECNICOS

111 informe Mensual: Se deberd adjuntar a la rendicién mensual de gastos un informe mensual
de las actividades efectuadas durante ¢l periodo correspondiente a la rendicion, si corresponde.

112 Informe Semestral: Exceptuando a las subvenciones, para iniciativas que su ejecucion sea de
6 meses o mas, se deberd enviar un informe semestral de actividades, informando avances en
indicadores, objetivos y productos comprometidos, con el respectivo respaldo para su verificacion.
Se debera enviar segun la fecha de inicio de Ia iniciativa.

113 informe Final: Se deberd enviar informe final de actividades, informando la consecucién de
los indicadores, objetivos y productos comprometidos, con el respectivo respaldo para su
verificacion. Este debera enviarse con la documentacion necesaria que acredite la realizacion de las
actividades comprometidas en la iniciativa, tales como, fotogratias de actividades y adquisiciones,
entre otros.

i2 DE LOS APORTES DE TERCEROS

Los aportes comprometidos por terceros para la ejecucién de iniciativas se deberdn informar en
periodo semestrales o en el informe final (para el caso de subvenciones}, en las mismas
condiciones a lo establecido anteriormente en este manual de rendiciones.

13 DE LOS SALDOS
En el caso de existir saldos presupuestarios en la iniciativa, estos deberdn ser reintegrados al

GORE, segan lo establecido en el convenio de transferencia.




GOBIERNO DEL
Y BMAULE

/Se vive mejor/

29 DEJESE CONSTANCIA, de que el Manual que en este acto se aprueba entrarad en
aplicacion a contar de la fecha de la total tramitacion de la presente resolucion.

3° DEJESE SIN EFECTO toda otra resolucién o acto administrativo que verse sobre esta
materia.

ANOTESE, COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE A LOS INTERESADOS Y ARCHIVESE.

-DiVisién de Presupuesto e Inversion Regional.
-Unidad de Control Interno.
-Departamentos.

-Unidad Asesoria Juridica y Transparencia.
-Abogados Dipir

-Archivo Unidad de Gestién de Documentos.
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REVISION EDUARDO SEGURA A. ASESOR JURIDICO DPIR q %
4 I
JEFE DE DIV. DE
APROBACION CRISTIAN ARELLANO O. PRESUPUESTO E INVERSION
REGIONAL
1 OBIJETIVO

El presente manual tiene por objetivo el regular el proceso de rendicién de cuentas para las
Instituciones que ejecutan iniciativas financiadas con recursos del Fondo Nacional de Desarrollo
Regional, FNDR, del Gobierno Regional del Maule — GORE Maule, ya sean financiadas por los
subtitulos 24 o 33.

2 ALCANCE
Este manual aplica tanto a las iniciativas financiadas por el subtitulo 24, transferencias corrientes
como los programas financiados por el subtitulo 33, Transferencias de Capital.

Esta orientado a las instituciones beneficiadas con estos recursos, para apoyar el proceso de
rendicion de fondos al Gobierno Regional.
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3 CONSIDERACIONES GENERALES

31 Sera responsabilidad de la entidad receptora de los recursos FNDR del GORE Maule rendir
cuenta de los fondos transferidos segun lo establecido en la Resoluciéon N° 30, de 2015, de la
Contraloria General de la Republica — CGR o las normas que la reemplacen, y lo indicado en el
respectivo convenio de transferencia de recursos celebrado entre la entidad ejecutora y el GORE
Maule.

3.2 Las instituciones deberan presentar rendiciones mensuales, a partir de la primera
transferencia de recursos por parte del GORE Maule y hasta el término de ejecucion del proyecto.
Excepcionalmente, para instituciones privadas que tienen aprobado financiamiento de subvenciones
de actividades deportivas, culturales, de seguridad ciudadana, de proteccidén al medio ambiente y en
educacién ambiental u otras sefialadas en la Ley de Presupuesto del afio en curso, cuyas iniciativas
tengan una duraciéon de ejecucidn inferior o igual a 3 (tres) meses o que solo contemplen la
ejecucion de una unica actividad, podran efectuar una sola rendicién financiera al momento de
finalizar la ejecucion del 100% de sus actividades, siempre y cuando, esta autorizacion esté
expresamente sefialada en el convenio de transferencia.

Las rendiciones deberan ser presentadas dentro de los 15 dias habiles del mes siguiente al
informado. La obligacién de presentar rendicion se considera a partir de la primera transferencia
realizada. En el caso de rendicién en formato fisico (papel) ésta debe ser dirigida al jefe (a) de
Divisién de Presupuestos e Inversion Regional del Gobierno Regional del Maule.

33 En la rendicion, se deberan incluir todos los desembolsos (pagos) ocurridos en el periodo
informado, y en la eventualidad de no haber efectuado gastos, debera presentar la rendicion sin
movimiento, es decir, no se excluye la responsabilidad de presentar rendicién.

34 Cada vez que se genere una transferencia de fondos por parte del Gobierno Regional del
Maule, la institucién ejecutora, debera enviar el comprobante de ingreso de los recursos, el cual
deberd ser enviado junto a la rendicion financiera mensual.

35 Se entendera como fecha de inicio de la iniciativa la fecha de la resolucién del Gobierno
Regional del Maule que aprueba el convenio de transferencia. En el caso de ser una resolucién
afecta, serd la fecha de toma de razon por parte de la CGR. Asimismo, se entendera como fecha de
término, la estipulada en el convenio de transferencia suscrito entre las partes, o en sus
modificaciones posteriores, pudiendo el GORE Maule, en los casos establecidos en el respectivo
convenio de transferencia, poner término anticipado a dicho convenio.

3.6 Todos los informes que sean presentados en las rendiciones deberan contener fecha del
documento y estar firmados.

3.7 No se aceptaran como documentos validos para la rendicion los siguientes documentos:
facturas no autorizadas por el S.I.1, declaraciones juradas por venta de articulos, guias de despacho
sin factura respectiva, vales por u otros documentos de similar naturaleza.




3.8 Para la rendicion de programas, ademds se deberd acompafiar su respectivo comprobante
contable, que refleje el egreso correspondiente, segin el sistema contable que utilice en dicha
gestion la institucién ejecutora. Asimismo, debera acompafiar el respaldo donde conste el pago de
los gastos rendidos por la institucidn.

3.9 En casos excepcionales y debidamente justificados, se aceptara la rendicién con documentos
de egresos con fecha posterior a la de ejecucién de la iniciativa siempre y cuando conste que tantos
las acciones del programa como los productos y/o servicios fueron entregados a los beneficiarios del
programa en cuestion dentro del plazo de ejecucién.

4 DEL USO DEL SISTEMA DE RENDICION ELECTRONICA — SISREC

4.1 Se establece el uso obligatorio del Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas, SISREC, para
la rendicion de cuentas con documentacién electrénica y digital, de la ejecucion de recursos publicos
imputados a los subtitulos 24, Transferencias Corrientes, y 33, Transferencias de Capital, del
clasificador presupuestario, por parte de toda entidad publica, privada o personas naturales
receptoras de aquellos. Cuya normativa se rige por la Resolucién exenta N° 1858, de fecha
23.09.2023, la cual se da por conocida por las entidades ejecutoras.

4.2 Respecto del SISREC, de manera excepcional, las autoridades de los servicios publicos,
municipalidades y demds organismos y entidades otorgantes que transfieran recursos de los
subtitulos 24 y 33, por montos iguales o inferiores a 500 UTM por cada proyecto, ponderaran
autorizar a los receptores de aquellos que las rendiciones de cuentas respectivas sean efectuadas
fuera del SISREC, lo que debera constar expresamente en los pertinentes actos administrativos y/o
convenios de transferencias suscritos.

4.3 En el caso de ejecutores privados de recursos que rinda cuenta utilizando SISREC, deben
conservar la documentacion autentica de las rendiciones de cuentas que realicen por SISREC, la cual
deberd mantenerse a disposicion del GORE y la Contraloria, en caso de ser requerida.

4.4 Respecto del funcionamiento del SISREC, esto deberd ser revisado en la pagina
www.rendicioncuentas.cl y serd responsabilidad de cada institucion receptora realizar las gestiones
necesarias para su registro y las capacitaciones para la utilizacién de dicho sistema, asi como
gestionar las firmas electrénicas requeridas.

5 DE LOS GASTOS CONTEMPLADOS EN LA INICIATIVA

5.1 Los gastos que se podran imputar al aporte FNDR serdn los que se indican en el presupuesto
de la iniciativa aprobada, y sus respectivas modificaciones aprobadas por el GORE Maule.

5.2 Las modificaciones en el presupuesto aprobado deberan ser solicitadas de manera formal
mediante oficio o carta conductora al GORE, para que se revisen en su mérito y sean evaluadas por
la Divisién correspondiente.

5.3 Se debe considerar que las modificaciones no tendran efecto retroactivo sobre acciones o
gastos ya realizados por la entidad ejecutora, en casos excepcionales se podra revisar la situacion.
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Por lo tanto, dichas modificaciones presupuestarias deberan presentarse con la antelaciéon necesaria
para su evaluacion en el GORE Maule, y solo pueden ser ejecutadas una vez aprobada la solicitud de
modificacion.

5.4 En el caso de modificaciones de plazo, estas deben presentarse antes del plazo de término
que contempla el convenio de transferencias suscrito, la ampliacion de plazo debe ser fundada y sera
evaluada, igual que en el caso anterior, en el mérito.

6 CONDICIONES GENERALES PARA LA RENDICION DE GASTOS
6.1 Solo se aceptaran como parte de la rendicion de cuentas, los desembolsos efectuados con

posterioridad a la total tramitacién de la resolucion del GORE Maule que aprueba el respectivo
convenio o la fecha de toma de razén de la CGR, en caso de corresponder.

6.2 En casos excepcionales, sélo cuando esté asi establecido en el respectivo convenio, se
podran rendir gastos ejecutados con anterioridad a la fecha de total tramitacion de la resolucién
aprobatoria del convenio. Lo anterior, conforme a lo establecido en el articulo 13 de la Resolucién N°
30 de la CGR, por razones de continuidad y buen servicio, las que deberdn constar en el convenio de
transferencia suscrito entre la entidad ejecutora y el GORE Maule.

6.3 La rendicion debera ser presentada al GORE Maule, segun el formato establecido en el
convenio de transferencias suscrito o sus modificaciones si las hubiere. Los documentos que
respalden la rendicion deberan acompafarse adjuntos, segin el orden informado en el anexo
“Detalle de Rendicién” que presente la institucion.

6.4 En el caso de las instituciones que actian de intermediarias en la entrega de fondos
destinados a beneficiarios finales, en el caso de instituciones intermediaras publicas éstas deberan
rendir por SISREC, mediante el comprobante de ingreso y los informes de rendicion, debiendo
adjuntar a dicho sistema la documentacién de respaldo de esos desembolsos, tales como boletas,
facturas, contratos u otros instrumentos andlogos que den respaldo de la ejecucién de dichas
acciones . Ademads, debe mantener la documentacion constitutiva de las cuentas en su poder para
para su posible revision y/o control posterior.

6.5 Los gastos deben ser rendidos con el respectivo documento tributario reconocido por el
Servicio de Impuestos Internos que respalde el gasto, en los cuales se debe indicar el codigo o
nombre de la iniciativa. Los documentos tributarios de los servicios basicos, en caso de no poder
incluir nombre o cddigo del proyecto, podran exceptuarse de este requisito.- En el caso de pago de
remuneraciones, estos podran ser rendidos con la liquidacion de sueldo.

6.6 También podrén aceptarse como respaldo de gasto otros documentos distintos a los antes
indicados, particularmente en los casos de arriendo y movilizacién, aceptdndose como respaldo
recibo de arriendo, pasajes, ticket de taxi generado por taximetro y peajes.

6.7 Todos los documentos que sean parte de la rendicion de gastos deben estar emitidos a
nombre del receptor de los recursos.

6.8 Asimismo, para todos los servicios contratados y bienes adquiridos, junto con los
antecedentes de respaldo, se deberd adjuntar un documento donde conste la recepcién conforme
de los servicios pagados o de los bienes adquiridos. Para el caso de programas financiados con




transferencia de capital, el documento de recepcion conforme deberd hacer referencia
explicitamente al objetivo del programa al que se da cumplimiento con lo servicios o bienes
adquiridos.

6.9 Los documentos de rendicion deberan incluir el detalle de los bienes y/o servicios adquiridos
y en su glosa el cddigo del proyecto y/o el nombre de la iniciativa aprobada por el GORE Maule,
requisito obligatorio para la rendicion. En el caso de las que el documento no permita la
incorporacién de esta informacion, se podrda excepcionalmente aceptar el documento de rendicion,
previo revision y analisis del GORE Maule.-

6.10  Es obligacién de la entidad receptora el cautelar la no duplicidad de los gastos incorporados
a la rendicién de cuentas respecto de otros proyectos o fuentes de financiamiento.

6.11  Los documentos tributarios electrénicos deberdn contar con un mecanismo que permita
verificar su integralidad y autenticidad.

6.12  En ningln caso se aceptardn como respaldo de pago “vales por” u otros documentos de
similar naturaleza.

6.13  Los documentos que se utilicen para la rendicién deberan ser legibles, sin enmendaduras ni
adulteraciones y sera responsabilidad de la entidad ejecutora, velar por que el giro del emisor del
documento tributario sea coherente con el bien o servicio adquirido.

7 DE LA RENDICION DE RECURSOS HUMANOS
7.1 Corresponden a recursos humanos los gastos correspondientes a remuneraciones y/u

honorarios del personal que preste servicios para la ejecucién de la iniciativa.

7.2 Para la rendicién de gastos asociado a este item se debe incorporar la liquidacion de sueldo
o boleta de honorarios, y en el caso de ser boleta de honorarios, se debe incluir en su glosa el
nombre de la iniciativa que lo financia y/o el cédigo de la iniciativa. Asimismo, los informes que se
presenten deberan contar con fecha y firma de quien los elabora.

7.3 En el caso de boletas de honorarios, las retenciones de impuesto deben ser rendidas con el
libro de honorarios o el detalle de las boletas emitidas (respaldo Sl) y formulario 29, en el mes que
se cancelen dichos impuestos.

7.4 Ademas de lo indicado anteriormente, se debe adjuntar la Orden de compra aceptada y/o el
contrato de prestacion de servicios, segun corresponda, el cual debe indicar explicitamente a lo
menos la fuente presupuestaria que financia dicho recurso humano, funciones que prestard, monto
de pago mensual y duracion. Para el caso de programas, si corresponde a un incentivo que se
entregara a personal ya contratado por la institucidon ejecutora, este debe constar en un anexo de
contrato que explicite dicho incentivo, contemplando las mismas condiciones que debe llevar un
contrato de trabajo, las cuales son descritas anteriormente.
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7.5 Se deberd certificar la recepcién conforme de todos los servicios rendidos. En el caso de los
programas financiados por el subtitulo 33, estos certificados deberan sefalar explicitamente el
objetivo del programa al que dan cumplimiento.

7.6 Se debe incluir el respaldo del pago del recurso humano correspondiente, pudiendo ser
mediante comprobante de egreso, depdsito, cartola bancaria u otro documento que deje constancia
del pago efectivo de los servicios prestados. ‘

7.7 Se debe considerar que, si la iniciativa no cuenta con recursos aprobados explicitamente
para finiquitos, bonos u otros, definidos claramente en el presupuesto aprobado de la iniciativa,
éstos no podran ser con cargo al financiamiento del GORE Maule.

8 DE LA RENDICION DE GASTOS OPERACIONALES

8.1 Corresponden a gastos directos asociados a la ejecucién de iniciativas, pudiendo
diferenciarse en gastos de operacion, difusiéon, administracidn y otros de similar naturaleza.

8.2 Los gastos asociados a cometidos funcionarios o vidticos, solo podran contemplar
desembolsos por conceptos de alojamiento y alimentacion, los cuales podrdn ser rendidos con los
documentos que respalden el gasto y/o el acto administrativo que autoriza dicho cometido o vidtico,
el cual debera indicar a lo menos, destino, monto de asignacién diaria, objetivo, fecha y duracién del
cometido. En caso de que los documentos mencionados anteriormente, no incluyan el objetivo del
cometido y/o vidtico, se debera adjuntar un informe de las actividades realizadas.

8.3 El monto pagado por concepto de cometido o vidtico, dependerd de la tabla de asignacién
establecida por la entidad ejecutora, la cual debera respaldarse en caso de ser requerido.

8.4 En el caso de gastos realizados en el extranjero, estos deberan respaldarse con la
documentacion vigente en el pais emisor del documento, (invoice/factura/boleta), los cuales
deberan contener al menos: individualizacidn y direccidn del prestador del servicio; fecha; naturaleza
de la operacién y/u objeto de la operacién; y el monto de la misma. Deberan, asimismo, venir
traducidos al espafiol, en el caso de documentos emitidos en otro idioma distinto a este. Ademads, se
debera respaldar el método de conversion de la moneda extranjera a pesos chilenos segun el valor
de tipo de cambio al momento (fecha) de efectuar el gasto, o al valor de la compra de la moneda
extranjera por quien rinde gasto, en este Ultimo caso se debe adjuntar boleta de compra de las
divisas. En el caso de compras al extranjero que generen gastos por gestion bancaria, estos deberdn
rendirse con factura u otro documento tributario autorizado.

8.5 Para la adquisicion de bienes o servicios asociados a la ejecucion de las iniciativas, éstas se
regiran por la normativa de adquisiciones de la entidad receptora de los recursos.

8.6 Se debera adjuntar un certificado emitido por la entidad ejecutora, donde conste la
recepcion conforme de los bienes adquiridos o servicios contratados, en el caso de programas
financiados por el subtitulo 33, se debe indicar explicitamente el objetivo que se asocia a dicha
adquisicion/contratacion.

8.7 Para el caso de subvenciones, las rendiciones de gastos asociados a este item deberan incluir
ademas fotografias de los bienes adquiridos.




8.8 En el caso de la entrega de subsidios, por parte de organismos publicos, de manera directa o
mediante agentes operadores, se deberd incluir la resolucidn o acto administrativo que da origen al
pago, respaldo de pago e incluir documento donde consten las conformidades de quien corresponda
para efectuar dicho desembolso. En el caso de anticipos con garantias, se debera incluir copia de la
garantia que respalda dicho desembolso.

8.9 Para el caso de la entrega de recursos para subsidios por parte de una entidad privada, que
entrega recursos a un beneficiario final privado, sera la institucién suscriptora del convenio con el
Gobierno Regional quien debera rendir cuenta de los recursos transferidos, en la modalidad
establecida en el convenio de transferencia. Se debe indicar que el receptor privado (beneficiario
final) debe presentar todos los respaldos que acrediten los gastos efectuados como lo establece el
presente manual (boletas, facturas, u otros documentos tributarios vélidos y las recepcién conforme
de los bienes entregados/adquiridos y su vinculacién a actividades y objetivos de la iniciativa
financiada) Se debe sefialar que este debera conservar la documentacién autentica de las
rendiciones presentadas, las cuales deberdn estar a disposicion del GORE en caso de ser requerido

8.10 En el caso de arriendos de bienes inmuebles, considerando que corresponden a gastos
donde no existe siempre la obligatoriedad de emitir un documento tributario, estos podréan ser
rendidos con el contrato de arrendamiento, recibo de arriendo y el comprobante de pago de la renta
respectiva.

811 Para los gastos de administracion, deberan adjuntar ademds de los documentos antes
mencionados, una base de calculo para la determinacidn de los montos a imputar con cargo al FNDR,
especialmente en el caso de rendicidn de servicios basicos.-

9 DE LA RENDICION DE GASTOS DE INVERSION

9.1 Corresponde a la adquisicién de bienes de capital u otros catalogados como activo fijo y/o
mejoras de bienes inventariables destinados a la ejecucién de acciones necesarias para el logro de
los objetivos de las iniciativas.

9.2 Para la adquisicion de bienes o servicios asociados a la ejecucién de las iniciativas, estas se
regiran por la normativa de adquisiciones de la entidad receptora de los recursos.

9.3 Los gastos asociados a este item se debera rendir con facturas, boletas, invoice u otro
documento tributario valido, ademdas se debe respaldar el ingreso al inventario de la entidad
ejecutora.

9.4 Los documentos de rendicion presentados deben cumplir con todas las indicaciones
establecidas en los puntos anteriores, seglin corresponda.

10 DE LOS GASTOS NO FINANCIABLES
No se financiardn con recursos entregados por el GORE Maule:

- Inversiones en mercado de capitales y/o cualquier instrumento financiero o activos
digitales.

- Deudas, dividendos o recuperacién de capital.

- Adquisicion de acciones, derechos sociales, bonos y otros valores inmobiliarios.
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- Indemnizaciones de cualquier tipo no contempladas en la iniciativa aprobada.
- Adquisicién de bebidas alcohdlica, pagos de propinas.
- Adquisicién/contratacion de servicios no regulados por la legislacidn chilena.
- Multas y/o intereses.
- Gastos de multas asociados a cambios en fechas de vuelos, perdida de vuelo o sobrepeso
de equipaje.
- Se prohibe obtener beneficios particulares (tales como puntos en general, millas, ddlares
premio, etc) por compras realizadas con recursos provenientes del FNDR del GORE Maule.
Ademads, no se financiaran items no contemplados en la iniciativa aprobada y financiada por el
GORE Maule.

11 DE LOS INFORMES TECNICOS

11.1  Informe Mensual: Se debera adjuntar a la rendicién mensual de gastos un informe mensual
de las actividades efectuadas durante el periodo correspondiente a la rendicion, si corresponde.

11.2  Informe Semestral: Exceptuando a las subvenciones, para iniciativas que su ejecucion sea de
6 meses 0 mas, se debera enviar un informe semestral de actividades, informando avances en
indicadores, objetivos y productos comprometidos, con el respectivo respaldo para su verificacion.
Se deberd enviar segun la fecha de inicio de la iniciativa.

11.3  Informe Final: Se deberd enviar informe final de actividades, informando la consecucion de
los indicadores, objetivos y productos comprometidos, con el respectivo respaldo para su
verificacion. Este deberd enviarse con la documentacidn necesaria que acredite la realizacién de las
actividades comprometidas en la iniciativa, tales como, fotografias de actividades y adquisiciones,
entre otros.

12 DE LOS APORTES DE TERCEROS

Los aportes comprometidos por terceros para la ejecucion de iniciativas se deberan informar en
periodo semestrales o en el informe final (para el caso de subvenciones), en las mismas
condiciones a lo establecido anteriormente en este manual de rendiciones.

13 DE LOS SALDOS
En el caso de existir saldos presupuestarios en la iniciativa, estos deberdn ser reintegrados al
GORE, segun lo establecido en el convenio de transferencia.




